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Ato Normativo UCI/UFOP n.° 03, de 27 de fevereiro de 2026.

Dispoe sobre o tratamento diferenciado de dados e
informacgoes de carater restrito ou sigiloso, no ambito das
atividades desenvolvidas pela Unidade de Corregedoria
Instituida da UFOP - UCI/UFOP.

Art. 1° As disposicdes previstas neste ato normativo aplicam-se as atividades desenvolvidas no
ambito da Unidade de Corregedoria Instituida da UFOP (UCI/UFOP) que envolvam dados e
informagdes de carater restrito ou sigiloso, incluindo, especialmente, as atividades relacionadas
com:

I — a andlise inicial das denuncias, representacdes ou relatos de irregularidades recebidas;
I - a apuracdo preliminar de fatos visando a elaboracdo do juizo de admissibilidade;

IIT — a elaboragdo do juizo de admissibilidade;

IV - os procedimentos investigativos;

V - 0s processos correcionais;

VI — ao fornecimento de informacgdes solicitadas por terceiros, apds o encerramento dos
procedimentos investigativos e correcionais.

Art. 2° As dentncias, representacdes ou relatos de irregularidades recebidas ou registradas pela
UCI/UFQP estao sujeitas ao sigilo.

§1° Somente serdo concedidas credenciais de acesso as denuncias, representacdes ou relatos de
irregularidades, registradas junto ao sistema e-PAD ou ao sistema SEI, ao(a) titular da UCI/UFOP,
ao (a) seu(sua) substituto(a) eventual e aos (as) servidores(as) vinculados(as) a UCI-UFOP.

§2° Os(as) servidores(as) ndo vinculados a UCI/UFOP, eventualmente nomeados(as) para atuagao
individual ou como membro de comissdo responsavel(is) de por procedimentos investigativos,
somente terdo acesso ao conteudo da denuncia, representagdao ou relatos de irregularidades por
meio da Nota Técnica que resultar na instauragdo do respectivo procedimento.

Art.3° A analise preliminar, visando a elabora¢do do juizo de admissibildiade, serd realizada
prioritariamente dentro do sistema e-PAD e, apenas excepcionalmente, dentro do sistema SEI.

§1° A opgdo pelo tramite dentro do sistema e-PAD devera ser indicada, no momento de atualizagdo
das informagdes acerca da suposta infragdo, na aba <visualizar/editar> e aba secundaria
<informagoes iniciais>.

§ 2° O acesso a dentuncia, representacdo ou relato de irregularidades, para fins de andlise
preliminar/apuragdo preliminar serd concedida ao servidores devidamente cadastrados no sistema
e-PAD em razdo das atribui¢des exercidas junto a UCI/UFOP, aplicando-se ao procedimento
excepcionalmente criado dentro do sistema SEI as mesmas regras de acesso.

§ 3° Os documentos em geral e os depoimentos reduzidos a termo que mantiverem pertinéncia
com a analise preliminar/apuracdo preliminar serdo arquivados dentro do e-PAD/sistema SEI, bem
como em pasta virtual, dentro do drive institucional da UCI/UFOP.
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§ 4° Os videos ou audios coletados no contexto da andlise preliminar/apuragdo preliminar serdo
arquivados dentro do drive institucional da UCI/UFOP, devendo-se constar, em despacho, a ser
anexado ao procedimento instaurado, a descri¢do ao /ink de acesso.

§5° Na hipotese de o depoimento ser realizado por video, o ato sera registrado mediante assinatura
de termo pela pessoa depoente e pelo servidor responsavel pelo ato, sem a transcri¢cdo do conteudo
do depoimento.

§ 6° Em vista da preven¢do e manutencdo do sigilo e da efetividade da apuracdo realizada no
contexto da elaboracao do juizo de admissibilidade, o termo de depoimento ou o arquivo contendo
a sua gravacao nao serdo compartilhados com a pessoa depoente.

Art. 4° Os procedimentos investigativos de natureza sigilosa descritos na Portaria Normativa CGU
n.° 27/2002, ou em norma posterior que vier a substitui-la, serdo realizados dentro do sistema SEI.

§ 1° Ser4 concedido acesso aos autos ao(a) titular da UCI/UFOP, ao(a) seu(sua) substituto(a)
eventual e aos servidores vinculados as atividades da UCI/UFOP mediante ato de nomeacao

§ 2° Uma vez publicada a portaria de nomeacao, serd concedido acesso aos autos ao servidor
designado para realizar o procedimento investigativo ou aos membros da respectiva comissao
mediante assinatura de termo de sigilo, nos moldes definidos no Ato Normativo UCI/UFOP n.°
01/2025, ou norma posterior que vier a substitui-la.

§ 3° Apos a conclusdao do procedimento investigativo, sera criado arquivo PDF do relatorio da
final, que sera anexado ao procedimento de analise preliminar/apuragdo preliminar (e-PAD/SEI).

§4° Quando os procedimentos investigativos do caput forem realizados exclusivamente por pessoa
servidora vinculada a UCI/UFOP, a sua realizacdo se dard, preferencialmente, dentro do sistema
e-PAD.

Art. 5° Os processos correcionais serdo criados no sistema SEI, com nivel de acesso sigiloso.

§ 1° Serd concedido acesso aos autos, de oficio, para o(a) titular da UCI, ao(4) seu(sua)
substituto(a) eventual, ao(a) coordenador(a) de processos disciplinares, aos(as) demais
servidores(as) vinculados(as) a UCI/UFQOP, a pessoa servidora acusada e ao(s) (as) defensores(as)
regularmente constituidos(as).

§ 2° Quando se fizer necessario, serd concedido acesso ao(a) perito(a), interprete, Procuradores(as)
Federais, ao(a) assessor(a) técnico(a) do(a) Reitor(a) e ao(a) Reitor(a) bem como a outros agentes
publicos que precisarem praticar atos dentro do processo.

§ 3° Uma vez publicada a portaria de nomeacao, serd concedido acesso aos membros da respectiva
comissao mediante assinatura de termo de sigilo, nos moldes definidos no Ato Normativo
UCI/UFOP n.° 01/2025, ou de norma posterior que vier a altera-la.

§ 4° Os depoimentos e interrogatorios, no curso de processos correcionais, quando colhidos e
registrados em arquivo audiovisual, serdo armazenados dentro do sistema SEIL

§ 5° Na inviabilidade de inclusdo do arquivo dentro do sistema SEI, a gravacao serd arquivada
dentro do drive institucional da UCI/UFOP e a descricao do /ink de acesso sera incluida nos autos.

§ 6° A concessao de credencial de acesso a pessoa acusada que ndo possua vinculo funcional com
a UFOP, bem como ao (a) seu(sua) defensor(a), estd condicionada ao fornecimento, pelo
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interessado, das informagdes e documentos necessarios ao cadastro junto ao sistema SEI e de
acordo com os procedimento institucionalmente adotados.

Art. 6° Na hipotese de o juizo de admissibilidade resultar na constatacdo da presenca dos requisitos
para a proposicao de TAC, a pessoa servidora envolvida serd comunicada por oficio sigiloso, via
sistema SEI, sendo anexada copia da respectiva Nota Técnica com as devidas inclusdes de
tarjamento nos nomes ¢ dados sensiveis das testemunhas e, havendo indicagdo, da pessoa
denunciante.

Paragrafo unico. A chefia imediata da pessoa servidora podera ser demandada para realizagdo da
sua cientificagdo em relagdo ao recebimento do oficio descrito no caput, momento em que sera
advertida acerca da manutencao das cautelas de preservacao do sigilo.

Art. 7° Caso a presenca dos requisitos para a propositura do TAC seja constatada no curso de
processo correcional, a pessoa servidora sera comunicada dentro dos proprios autos, mantido o
sigilo ja atribuido ao processo.

Paragrado unico. Excepcionalmente, a chefia imediata da pessoa servidora poderd ser demandada
para realizagdo da sua cientificagdo em relacdo ao recebimento do oficio descrito no caput,
momento em que serd advertida acerca da manutencao das cautelas de preservacao do sigilo.

Art. 8° Nas hipodteses previstas nos artigos 6° e 7°, a formalizacdo do TAC se daré a partir da
cria¢do de processo especifico dentro do sistema SEI, mantendo-se as regras de restri¢ao de acesso
sigiloso até o efetivo reconhecimento do cumprimento das obrigagdes.

Paragrafo unico. Terdo acesso ao procedimento do TAC, durante a sua execugao:
I - a pessoa servidora compromissaria e eventuais defensores constituidos;
IT - o titular da UCI/UFOP ou seu(sua) substituto(a) eventual,

IIT— o(a) coordenador(a) de processos disciplinares e demais servidores(as) que, porventura, sejam
especialmente nomeados(as) para atuacao junto a UCI/UFOP;

IV — a chefia imediata da pessoa servidora compromissaria, quando responsavel pelo
acompanhamento do seu efetivo cumprimento.

V — outros servidores que, eventualmente, em razao da func¢do ou do cargo, necessitem de acesso
ao autos para fins de realizagcdo de algum procedimento ou ato administrativo.

Art. 9° A formalizagdo e as demais informagdes relativas ao TAC serdo registradas dentro do
sistema e-PAD pela coordenadoria de processos disciplinares.

Art. 10 Em todos os procedimentos e processos correcionais, serdo adotadas medidas de
preservacao do nome da pessoa denunciante caso tais medidas ja ndo tenham sido adotadas pelo
orgdo ou setor responsavel pelo envio da denuncias, representagdes ou relatos de irregularidades.

Paragrafo unico. O disposto no caput levara em consideracao as circunstancias do caso concreto,
as orientagdes expedidas pela CGU, pareceres da PF/AGU, assim como, e em especial, os
principios constitucionais da ampla defesa e do contraditorio.

Art. 11 As disposigdes previstas neste ato normativo ndo inviabilizam ou estabelecem qualquer
tipo de entrave ao encaminhamento, de oficio ou mediante solicitagcdo, de informagdes aos 6rgaos
de controle, tais como a Controladoria-Geral da Unido (CGU), a Corregedoria-Geral da Unido
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(CRG), o Tribunal de Contas da Unido (TCU), o Ministério Publico, bem como a Policia Federal,
Policia Civil ou Policia Militar, bem como em atendimento a solicitacdo/requisi¢ao proveniente
do Poder Judiciario.

Art. 12 O periodo de manutencdo do sigilo dos procedimentos investigativos e dos processos
correcionais observara o disposto no art. 115 da Portaria Normativa CGU n.° 27/2022 ou norma
posterior que vier a substitui-la.

§1° Apds a retirada do sigilo, nos termos indicados no caput, a UCI/UFOP atuard de maneira a
compatibilizar a garantia do direito a informacao dos/das cidadaos/cidadas; o direito a intimidade
e a protecdo dos dados pessoais das pessoas envolvidas nas dentincias, representagdes ou relatos
de irregularidades recebidas, no procedimento investigativo ou no processo correcional.

§2° Nas situagdes envolvendo solicitacdo de copia de autos volumosos, serdo inicialmente
disponibilizadas apenas as pecas principais, quais sejam: nota técnica do juizo de admissibilidade,
termo de indiciamento, relatorio final e decisdo final da autoridade competente, bem como de
eventuais recursos, pedidos de reconsideragdes e decisdes destes decorrentes, marcando-se prazo
para a concessdo de acesso ao restante dos documentos caso a pessoa solicitante declare,
posteriormente, que tem interesse na copia integral dos autos.

§3° O fornecimento de copia dos autos serd precedido da ado¢do de medidas de ocultacdo dos
dados e informacgdes de carater sigiloso ou restrito, inclusive pela inser¢ao de tarjas irremoviveis,
devendo-se atentar, em especial, para a restricdo de acesso a seguintes informagdes:

I - dados pessoais;

IT - informacgdes e documentos caracterizados em lei como de natureza sigilosa, tais como sigilo
bancario, fiscal, telefonico e patrimonial;

IIT - processos e inquéritos sob segredo de justica, bem como apuragdes correcionais a estes
relacionados;

IV - identificagdo do denunciante;
V — identificacao de testemunha;

Art. 13 A garantia de acesso a copia, pela pessoa servidora envolvida ou por seu(sua) defensor(a)
regularmente constituido(a), antes da conclusdo de andlise inicial da denuncia, representacao ou
relato de irregularidade, assim como nas etapas que antecedem a elabora¢do do juizo de
admissibilidade, levera em conta o direito de amplo acesso aos elementos de prova ja
documentados no procedimento de apuracdo e que tenham relagdo com o exercicio do direito de
defesa.

Paragrafo tinico. O disposto no caput ndo se aplica as informagdes ou documentos pedentes de
analise, as diligéncias em andamento ou as apuragdes sigilosas em curso cujo conhecimento prévio
tenha a capacidade de resultar em risco a eficécia da investigagao.

Art. 14 Em todas as hipoteses previstas neste Ato Normativo, o acesso a conteudos mediante /ink
se dard com a manutencdo de acesso apenas na configuracao leitor, sem a possibilidade de edicao
ou exclusdo do arquivo.
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Art. 15 As disposi¢des deste Ato Normativo devem ser aplicadas e interpretadas em consonancia
com as orientacdes ¢ Notas Técnicas expedidas pela CGU, a Lei de Acesso a Informacao, as
Stimulas Vinculantes do Supremo Tribunal Federal e as demais legislagdes federais aplicaveis.

Art. 16 As hipoteses ndo previstas nesta Ato Normativo serdo decidas pelo(a) Diretor(a) de
Corregedoria Geral mediante despacho fundamentado.

Aret. 17 Este Ato Normativo entra em vigor na data da sua publica¢do no boletim administrativo
da Universidade Federal de Ouro Preto.

Felipe Comarela Milanez
Diretor de Corregedoria Geral
UCI/UFOP

BOLETIM ADMINISTRATIVO

Ano 36 - N°. 9 27 de fevereiro de 2026
Para informagdes sobre execugdo orgamentaria, licitagdes, contratagdes, convénios, didrias e m
Sarvigo Priblico Federal passagens, acesse o link “transparéncia publica” no site da UFOP - www.ufop.br rimarsicade Fadern
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